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A gyiijt 6kori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy mghatarozza azokat az elve-
ket, amelyek alapjan a gyjtemény szervezése torténik. A g§jtemény az intézmény
szolgaltatasainak alapja. A beszerzerid dokumentumok koérének meghatarozéasa a
konyvtar altal ellatott feladatok és a telepulés sgcialis ténye#i alapjan térténhet. Az
elldtandé feladatok meghatarozasa a konyvtér jellegyés tipusa szerint torténik.

A Jozsef Attila Varosi Konyvtar "B” tipusu, kozépio konyvtari ellatast nyujto, altalanos
gydjtokord, nyilvanos koézmvelodési konyvtar, mely diteményét folyamatosan fejleszti,
feltarja, megrzi €és gondozza. A beszerzéngs me@rzend dokumentumok korét ez alap-
vetben meghatérozza. A "B" tipusu intézmény funkcigndgukban nem képezik aiggko-

ri szabalyzat alapjat. A konyvtar jellegén és tgpusilmeen a teleptlés demografiai, gaz-
dasagi és kulturalis jelletiz egyarant meghatarozzak atffgmény Osszetételét is. Ezek
szambavétele képezi jelen szabalyzat alapjat.

Komlo lakossaga 25.000.fA rendszervaltas utan a banyatizemek bezaradsankamglkli-
ség jelenis novekedését eredményezte. Mint altalanagt@yori, nyilvanos konyvtarnak
alapfeladata a Komld varosdban és annak vonzaskbere & lakossag egészét szolgélo
lakohelyi kdnyvtari ellatas biztositasa. Arra hotathogy allomanyaban |évdokumentumai-
val és szolgaltatasaival maradéktalanul kielégits@rosban és vonzaskorzetében jeleistkez
igényeket, fuggetlendl attdl, hogy ezek az elvéasdyen tarsadalmi és iweltségi szinibl
indulnak, ha nem lépik tul a szervezett tanulaspmzivelés, a szorakozas és a kulorbhoz
foglalkozasi agak altal felvetett altalanos igérstekalamint a tdjékozodas kereteit.

1. A kbnyvtar tipusa

A tipusba sorolas a kényvtarak nagysagreridjebhalézatban elfoglalt helyé&bes a szolgal-
tatasok mélységébkdvetkezik. Tipusat tekintve konyvtarunk "B" tgauvarosi kozriivels-
dési konyvtar, ennek megfebein:

— A nemzeti konyvtermési gyjti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a kévets-
dési konyvtarakban felmexulgények alapjan.

— A magyar nyelven megjelent kézikbnyvek és altalasegedkonyvek gazdag készletével
rendelkezik.

— Erdemi teljességgel gjti a magyar nyeli periodikakat, amennyiben a pénzugyi kerete
engedi.

— Kiemelten és teljes kéen gyijti Komlo varosra és vonzaskorzetére vonatkozo kény
ket, periodikakat, fotokat €s egyéb dokumentumokditeszerezhetetlen helyismereti
anyagokrol masolatot készittet.

— A mindenkori kbltségvetés fliggvényeébenigya CD lemezeket, videdkat, CD-ROM-
okat, melyek tartalmukkal szervesen illeszkednkérayvtar gyijteményébe.

— Torekszik a helyi szukségleteknek megi&@el beszerezni a nem hagyomanyos doku-
mentumfajtdkat, kisnyomtatvanyokat, fényképeketyféasolatokat.

— A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatasat gyekreszlegével szolgéalja. Szamukra al-
kalmas gyjjteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyesivak példanyszamanak megallapitdsanal mindenkor
figyelemmel kell lenni a tajékoztatdas, a kolcsbnzes gyermekrészleg igényeire.
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A konyvtér jellegébl és tipusabol kovetkézgyijtokori hatérokat, ezen belll aigies mély-
Ségét, tagozodasat az altalanos tarsadalmi igételepiilés jellege, kulturdlis szintje és in-
tézményi ellatottsaga szabja meg.

Az allomanygyarapitas forrasai: koltségvetés, kel palyazatok, tamogatas, ajandek.

2. Varosi konyvtari funkciok

A konyvtar feladata, hogy kdzimelodési konyvtari szolgaltatasokkal, valamint a tudoyos
és szakkonyvtarak szolgaltatasainak kozvetitéssdeegitse a lakossag altalanos és sfiakm
veltségének gyarapodasatselgitse a felfttek és a gyerekek iskolan kiviliinelodési, to-
vabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitéseét.

3. Tarsadalmi igények

3.1. Altalanos igények

A terllet jellegétdl fuggetlendl a tarsadalmi igények altaldban adblaildevékenységekhez
kapcsolddnak:

3.1.1. Munka

Ide soroljuk azokat az igényeket, amelyek a munkavtermelés és kdzigazgatas iranyitasa-
val, a vallalkozasokkal, a kereskedelemmel, a W@dalazottak tevékenységével, vagyis a
lakohely tertuletén fellehétnagyobb foglalkozasi csoportok munkajaval kapdbala felme-
rilhetnek. A beszerzefiddokumentumok szintjét a felhasznaldk varhat6 igémmatarozzak
meg. Ezen igények kielégitéséhez konyvek, folyokaaudio-vizudlis és szamitastechnikai
dokumentumok sziikségesek.

3.1.2. Tanulas, szervezett oktatas

Azok az igények tartoznak ide, amelyek a szerveakthtassal, tanulassal kapcsolatban a
tankdnyveken talmeien jelentkeznek az altalanos iskola, a kozépisksla feldttoktatas,
illetve a nem iskolarendszetanulas formain. Az itt jelentkézigények részben szakkodny-
vekkel és szakfolyoiratokkal, hagyomanyos és negydmanyos dokumentumok biztosita-
saval elégithék ki.

3.1.3. Onképzés - tniivelés

Ide soroljuk azokat az igényeket amelyek egyrésmra szervezett keretek kdzoétt folyé on-
képzés (tanulas) terén, masrészt az eredeti szakett# ismeretek megismereése, dvelt
ember sokoldall tdjékozodasa soran felmerilnekommivelés és dnképzés széles kore és
lehetségei miatt elvileg egyetlen szaktertlet sem rekegzki a gyajtéstdl. A kézmivels-

dési konyvtaraknak készen kell allniuk a szakmaélbdbképzésben, az atképzésben résztve-
vok, a szakkorok es a palyazatra késkidegitéseére.

3.1.4. Szo6rakozas, kikapcsolddas

E feladat elésorban a szépirodalmi allomanycsoport alakitasanviat a képes Ujsagok
szempontjabdl jelent tennivalokat. A beszerzésggefembe kell venni a kdnyvekimészeti
szinvonalat, de a potencialis olvasoéi igényt iselgmem csak az értékes irodalomra terjed ki.

3.1.5. Speciélis igények
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Az altalanos téjékoztatas igényen tul konyvtarumkyktarkdzi kdlcsonzéssel biztositja a
hangoskonyveket.

A konyvtari tajékoztatas igénye.

A konyvtari tajékoztatas iranti igény Komlon kitedj a konyvtari szolgaltatas majdnem vala-
mennyi hagyomanyos formjara. A ténybeli és szdimi tdjékoztatas alapveeszkozei a
kurrens és retrospektiv bibliografiak, repertorilkkma magyar nyelven megjeleraltalanos-

és szaklexikonok és a szamitogépes adatbazisoierngkrészlegnek is rendelkeznie kell a
megfeleb tajékoztatasi segédeszkozokkel.

4. Helyismereti szakkényvtari szolgaltatasok

Az igénybeveiik kore igen széles. Gjtjuk a varosra, a varosban élt vagy sziletettars
ban éb, illetve Komldval valamilyen kapcsolatban tészemélyekre vonatkozo irodalmat, a
dokumentum fajtgjatol fuggetlentl (kivéve a levélanyagot).

5. Részletes g§jtési utasitas
Altalanos kikotések
A gyiijtés melysége

A Jozsef Attila Varosi Konyvtar gytokore a feladatainak megfeben altalanos. Gijti a
tarsadalomtudomanyi, a természettudomanyi, azralkatt tudomanyi és az egyes tudo-
manyagakra vonatkozé atfogé tudomanydseket, az ismeretterjegzirodalmat, a szépiro-
dalmi, az ifjusagi és gyermekkonyveket.ifiya varos jellegének, termelési profiljanak meg-
felel6 miszaki, me#gazdasagi szakirodalmat. Kiemeltenigiyaz irodalom, a térténelem, a
mivészetek és a helyismeret irodalmat.

5.1. Valogatas, teljesség, kiemelés

A Jozsef Attila Varosi Kényvtar tipusabol és mépétéeredsen nem torekedhet valamennyi
terlleten teljességre. Altalaban valogatvéjtmk.

Gyujtjuk
— afilozo6fia klasszikusainak fweit; a tarsadalom-, a természet- és alkalmazduara-
nyok alapvei tudomanyos riveit; az ebbbiek ismeretterjesitirodalmat.

— avilagirodalom és nemzeti irodalmunk klasszikuakiés kiemelketlkortars alkotdinak
szépirodalmi munkait, az ifjusagi- és gyermekirouokt.

— avarosra vonatkozé helyismereti irodalmat.

— amagyar nyelfr megyei és helyi lapokat; valogatva a fontosabpdiohtokat, hetilapo-
kat. Teljességre toreksziink a helyi sajtétermékgitéseben.

— valogatva a zenei-, irodalmi-, nyelvi lemezeket,-&&), CD-ROM-okat.
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— akétnyel szépirodalmi miveket valogatva.
— akrimiket, a fantasztikus és a szépirodalmat alemkori olvasoéi igényekhez igazitva.

5.2. Idohatarok

Allomanygyarapitasunk eisorban az Gjonnan megjetenkorszeti ismereteket tartalmazo
koényvekre terjed ki, esetenként azonban régebhemoki konyveket is beszerzink, amennyi-
ben kultartorténeti értéket képviselnek, vagy nafjyaz olvasoi igény. Ajandékként elfoga-
dunk minden ma is hasznosithaté tartalmi értékiedielkes konyvet.

5.3. Nyelvi keretek

Allomanyunk nagyrészt magyar nyéldokumentumokbol all. A nyelvtanulast szeretnénk
segiteni, ezért a gyakrabban tanult nyelvkblyamatosan kis gijteményeket alakitunk.
El6szeretettel vasarolunk kétnyélkdnyveket.

5.4. Kiadvanytipusok

A Jozsef Attila Varosi Konyvtar gytokérébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak:
konyvek, folydiratok, heti- és napilapok, videoktdidak, DVD-k, CD-ROM-0k, szamitdgépes
lemezek.

5.5. Példanyszam

A dokumentumokat altalaban egy példanybafijtgya konyvtar, a konyvtari munkaeszkéoz
jellegi segédleteket maximum 3 példanyban, az altalana$zspiskolai kételez irodalmat
€s a gyakran keresett konyveket igény szerintigmiszamban.

A konyvtar tipusabol és funkcidjabdl adoddiggkori hatarokat, a dijtés mélységét, az alta-
lanos tarsadalmi igény, a telepllés jellege, kalisirszintje és intézményi ellatottsdga szabja
meg.

5.6. Kulongyijtemények
5.6.1. Elkulonitett kdnyvtari egységek giijt 6kori utasitasa
5.6.1.2. Olvasotermi kézikonyvtar

Allomanyat az altalanos tajékoztatashoz, illetjékdzodashoz, az irodalmi és egyéb
targyu és a tajékoztatashoz szilkséges magyar nyalegjelent kézikonyvekkel, ki-
Ionféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. kdrilnek az értékesebb, gazdagon il-
lusztralt kiadvanyok, itt helyezzik el aigykorbe tartozo bibliografiakat, az egyes tu-
domanyagak legfontosabb monografiait, kalauz jélkegntéziseit, az altalanos és szak-
lexikonokat stb. A hagyomanyos kdnyvtari anyagdiagészitik a szamitdogépes adat-
bazisok, CD-ROM-ok, melyek a tajékoztatas és azeiggmeretszerzés nélkilozhetet-
len eszkozei.

5.6.1.3. Segédkonyvtar
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Itt helyezzik el a konyvtari szakirodalmat, a kddytudomany és a koZimelodés
alapveb kézikdonyveit, a modszertani kiadvanyokat. A fegbdd munka segitéseére itt
taldlhatok az allomanygyarapitas és feldolgozaddsaivel foglalkozo elméleti és gya-
korlati tmutatast ado kényvek valamint a szabvanid O-tablazatok.

5.6.1.4. Folydirattér

A megvasarolt periodikak jeleig réeszeét 1-5 éven belll kiselejtezzik, tartosakatza
folyGiratokatérizziik meg, melyek avulasa csak hosszilatitt, s akkor is csak részle-
gesen kovetkezik be. A helyismereti vonatkozaggzdki kiadvanyok teljes kérét meg-
orizzuk.

5.6.1.5. Audio-vizualis részleg

A videokazettak g§jtésénél az oktatasban hasznalhaté kodelexialom feldolgozasa-
it, a filmtorténeti értékeket részesitjllkomyben; szérakoztatd- és ismeretterj@dut
meket, mesefeldolgozasokat valogatvéjiik.

5.6.2. Helyismeretei giijtemény

E gyijtemény célja a helytorténeti anyag mieggse, a kutatbmunka tamogatasa, az egeszsé-
ges lokalpatriotizmus kialakitasa a varos polgaajlvalamint a hely kdzigazgatasi, gazdasa-
gi tevékenység és az oktatas tAmogatasa. Ennelelelégh teljességgel gyjtink minden
olyan dokumentumot, amely Komlé varos természédigéra, gazdasagi és kulturalis életére,
foldrajzara, tarsadalmi viszonyaira, torténetémgyjomanyaira, népszokasaira és egyéb em-
Iékeire vonatkozik.

Gyujtokorunkbe tartozik:

— A Komlon sziiletett és a varos életében jélsrsizerepet jatszé személyek életével, mun-
kassagaval kapcsolatos kiadvanyok;

— Helyi vonatkozasu rivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, ayaklnem levélta-
ri anyagok;

— Teljes kofien beszerezzik a kiadas hetyéiiggetlenll az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a varosra vonatkoznak;

— Vdlogatva gyjtjik Baranya megye fontosabb helyismereti vonadistzanyagét;
— Gyijtjuk a varosrol és kornyékérkészitett képeket, képeslapokat, térképeket;

— Teljes kotien gyijtjik a helyi sajté termékeit.

5.6.3. A gyermekrészleg gijt 6kore

A gyermekkdnyvtar feladata a 14 éven aluli olvakiSkolgalasa, ezen belll az 6nallé isme-
retszerzés lehé&ségének megteremtése, az iskolakkal valo kapassléh az iskolai oktaté-
neveb munka segitése, valamint a gyermekolvasok felkészia feléttrészleg hasznalatara.
Ezek figyelembe vételével kell kialakitani a gyekk@nyvtar allomanyat.

5.6.3.1. Kézikényvtar

A kézikonyvtar bizonyos fogalmak tisztazasahoziséwlai anyag bvitéséhez, a gyer-
mekek székincsének és iraskészségének fejleszrea§hig segitséget. Az ismeretek
gyarapitasanak, a tények, adatok élieaseének is fontos eszkéze. Rendszeres hasznala-
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ta felkésziti a gyermekeket arra, hogyd#s munkajukat tokéletesebben végezhessék a
konyvek segitségeével. Cél, hogy a kdnyv, s majdzek jowben a szamitogep is mun-
kaeszkozzé valjon.

Mindezek figyelembe vételével beszerezzik a gyekdmkvtar részére az altalanos le-
xikonokat és a szamukra j6l hasznélhat6é szaklexikat) egy-egy tudomany dsszefog-
lalo kézikbnyveit, szétarakat, képmivészeti albumokat, a szorakozas, a jaték, a sport
konyveit, 6sszefoglalo foldrajzi, életrajzi, toredmi munkékat, valamint az egyes né-
pek torténetét bemutato irodalmat. Beszerezziukepismalmi antologiakat, verstly
teményeket, egy-egy eseményhez kapcsolédséomisszedllitdsokat. A kézikonyvtar
Osszedllithsanal szemottltartjuk a hasznalok életkori sajatossagait. etekapnak a
kézikonyvtarban azok a pedagdgiai, modszertanividiagok, a kdnyvtari munkara vo-
natkoz6 irodalom, a pedagogusok szamara medjelatmutatok, amelyek a
gyermekkonyvtaros szamara feladatai ellatadsakdesggesek.

6. Allomanyapasztas

A konyvtari allomany nyilvantartasabdl a dokumentkait selejtezes, vagy egyeb ok cimén
szabad kivezetni, torélni tervsedllomanyapasztas soran, természetes elhasznbbgas.

A konyvtar allomanyabol hianyzé dokumentumok eggkbdl a kdvetke& cimen vezethék
ki: elharithatatlan eseményjifcselekmény, behajthatatlan kdvetelés, pénzben émitgt
kovetelés, megengediddtiany, norman felli hiany.

A tervszeti &llomanyapasztas a konyvtar rendeltetésisfeladatainak ellatdsara étorban
tartalmi szempontbdl alkalmatlanna valt dokumentkmad az allomanybol folyamatosan
tortérd kivonasat jelenti.

Erre az alabbi esetekben kertl sor:

— adokumentum tartalmilag elavult

— az olvaséi igény csokkenése miatt a példanyszameésge foloslegesse valt

— fiokkdnyvtarak megsmesével magas példanyszam maradt

— elveszett, megrongalodott

Idéleges meg@irzésre beszerzett dokumentumok esetében (fis@isan periodikakrdl van
$20).0rizzik:

Irodalmi, térténelmi, kdnyvtari szakmai folydiratakomléi Ujsag, Dunantuli Naplo
5 évig
Magyar Nemzet, Népszabadsag
3 évig
Szines magazinok

Az apasztas tényét selejtezési jegyimyvben rogzitjuk, dokumentumtipusonként az agaszt
okat megjeldlve.
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7. A konyvtari allomany leltarozasa

Fenti torvény értelmében 8 évenkeént leltarozasat&bnyvtar. Ez lehet részleges, vagy teljes
kori. Részleges esetén a teljes allomany 20%-a.

A leltarozashoz leltarozasi Utemtervet kell késgjteelyet a fenntartdé hagy jova. A leltaro-
zasi Utemtervnek tartalmaznia kell:

A leltarozas lebonyolitasanak maédjat. A leltarokégd idépontjat, idtartamat, valamint a
zaro jegydkonyv ebterjesztésének dghontjat. A leltdrozds mértékeét. A leltarozasbaretrés
vevo személyek nevét, feladatat.

A leltarozas befejeztével jegylzonyvet kell késziteni.

Komlé, 2014. szeptember 1.



