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"Az informécids tarsadalom és a demokratikus jegalimikodésének alapfeltétele a konyv-
tari rendszer, amelyen keresztll az informaciolbadan, barki szamara hozzaféthet... A
konyvtar nem lehet elkdtelezett egyetlen vallakggriézet vagy politikai irAnyzat mellett sem.
... Mindenkinek joga, hogy igénybe vegye a nyilamkdnyvtari ellatas rendszerét.” (1997.
évi CXL. tv.)

Komlo Véaros Képvisdi-testilete, ,A kulturdlis javak védelnigrées a muzealis értekeity a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koavelodéspl” sz6lo 1997. évi CXL. torvény 68. § a)
bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan - étpfigyelembe vételével - hatarozza meg
a fenntartasdbanitkods Varosi Konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatat.

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI ES AZ EHHEZ KAPCSOLO DO SZA-
BALYOK

1. A BEIRATKOZAS, REGISZTRALAS

A beiratkozas, regisztralas alapfeltétele, hogymayktarat hasznalni kivané személy kozolje
és hitelt érdendl dokumentum (személyi igazolvany, utlevél, lakcina, 14 éven aluliak
esetén didkigazolvany) felmutatasaval igazoljatsdjaha onalld jovedelemmel nem rendel-
kezik, jotall6janak alabb felsorolt adatait:

név (asszonyoknal leanykori név is)
szlletési hely és &d
anyja neve,

allandé lakhelye: telepulés, utca, hdzszam, emajet,(ha ideiglenes lakcimmel ren-
delkezik, azt is, ebben az esetben azonban megek#ili a levelezési cimet,

személyi igazolvany, vagy Utlevél szama.

A konyvtar gyijti az olvasok alabbi adatait is, ezek kdzlése haormegtagadhato:

foglalkozasa és munkahelye. Onallé foglalkozasisdtében: székhely vagy telep-
hely.

Nyugdijasok, rokkantnyugdijasok, munkanélkiliekiésen a foglalkozasnal az utolso
tényleges foglalkozasuk megnevezését, a munkahedyngugdijas, rokkantnyugdi-
jas, munkanélkuli jelleget rogziti.

Onall6 jovedelemmel nem rendelkeszemélyek esetében:

tanuldkndl ezt a tényt foglalkozasként, az oktatdgizmény megnevezését munka-
helyként tlinteti fel;

héztartdsbeliek (stb.) esetén e helyzetet a muhkaheatban régziti.



Komlé Varos Onkormanyzat Jézsef Attila Varosi Konyvtar és Muzedlis Gydijtemény
Konyvtarhasznalati szabalyzata

A konyvtarba tortét beiratkozaskor az olvasonak a 3.1 fejezet szadlifgi kell befizetnie,
melynek ellenében a szolgaltatasokat az adott napden veheti igénybe.

A regisztracio ingyenes. A regisztralt olvasoé jagokonyvtarlatogatasra, a kényvtar alloma-

nyanak helyben hasznalatara, az allomanyfeltar&koeék hasznalatara, informéaciéra a

konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasaMdhden egyéb szolgaltatast a beiratkozast
koveben vehet igénybe.

2. A BEIRATKOZASHOZ HASZNALT DOKUMENTUMOK

2.1 Beiratkozasi, regisztralasi adatok

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyweggyénbre) az olvasoi tasakon, a szamitogé-
pes kolcsonzés bevezetésével a konyvtar integra@athigogépes rendszerében rogziti. A kote-
lezéen felveend adatok kdre megegyezik al. pontban leirtakkalitAzigzitett adatokat az
intézmeény személyhez koétbtten, az olvasoval vapicgalattartashoz, illetve tartozas esetén a
végrehajtasi eljarashoz hasznalhatja fel.

A konyvtarlatogato kérésére, amennyiben a konystégaltatasait a j@ben nem kivanja
igénybe venni, adatait torélni kell.

2.2 Torzslap, olvasoi nyilatkozat

Az olvaso torzslapjan szintén szerepelnie kellla @ontban felsorolt adatoknak és az olvasé
nyilatkozatanak, melyben kételezi magéat a kony\dérnalati szabalyzat r4 vonatkozo része-
inek, a dokumentumkezelés szabalyainak betartagdedyaltozasainak bejelentésére, és el-
fogadja a kolcsbnzési nyilvantartas vezetésénekjahdd nyilatkozatban az 6nallé jévede-
lemmel rendelkeik a kdlcsénzott dokumentumokért anyagi féssiéget is vallalnak. Az
onall6 jovedelemmel nem rendelkézesetében ezt a jotallbknak kell megtennilk.

2.3 Olvasdjegy

Személyre sz0l6, at nem ruhazhat6. Tulajdonosasjdga latogatdjegy altal biztositott jo-

gokra, a konyvtar alloméanyanak kélcsdnzésére, kidmyszolgaltatasok igénybevételére, napi
egy Ora ingyenes internet hasznalatra. Az olvagéje@rkezéskor be kell mutatni a konyvta-
rosnak. Az olvasljegyen szerepel: név, lakcim, #@at@zads és a dokumentumok
visszahozatalanak datuma, a konyvtar nyitvatabdsiegsdje, a konyvtaros alairasa.

2.4 Jotalloi nyilatkozat

A nyilatkozatnak is tartalmaznia kell az 6nall6 gdelemmel nem rendelkéblvaso nevét, a
jotallo 2.1 pontban felsorolt adatait és a jotallaalasanak alairassal igazolt tényét.
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3. AZ INTERNET HASZNALATANAK ENGEDELYEZESE

A konyvtarban az internet szolgaltatast a latogatikési dij fejében vehetik igénybe. A
gyermekkonyvtarban a beiratkozott olvasok téritégesen hasznalhatjak. A felhasznaldi
igény®l flggoen az internet hasznalatot a konyvtdikinklatozassal teszi letiate.

4. A BEIRATKOZOTT KONYVTARHASZNALOROL ROGZITETT ADAOK KEZELE-
SE

A konyvtarhasznalérdl felvett adatok kizarolag kétdyi nyilvantartasok vezetésére, konyvta-
ri statisztikak készitéseére illetve tudoméanyos tagaéljaira hasznalhatéak fel. Az adatokat a
konyvtar harmadik fél részére nem adhatja at, apibssagra nem hozhatja az adatkda-
sos beleegyezése nélkill. A nyilvantartasokat u¢iykeetni, az adathordozé dokumentumo-
kat ugy kell tarolni, hogy azokhoz kizarélag muné@akeirasok alapjan erre jogosultak, a
konyvtéri nyilvantartasok vezetésével megbizothredgek férhessenek hozza.

Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a ktarywinden dolgozéja felés.

Az olvasoérdl vezetett nyilvantartasokat —kérés@ieaz intézmény felé tartozasa nincs, meg
kell semmisiteni.

5. A KONYVTARHASZNALAT JOGANAK FELFUGGESZTESE

A koényvtar ideiglenesen vagy véglegesen megtaggdlaaszolgaltatasok teljesitését attol,
akinek tartozasa van, illetve attdl, aki a kony\Wtasznalatara vonatkoz6 szabalyokat megsze-
gi. Eltilthaté a konyvtar hasznalatatol az, akirelnagatartasa tébbi konyvtarhasznalot jogai
gyakorlasaban tartésan akadalyozza, egészségéiywexteti, nyugalmat tartésan zavarja.

6. REKLAMACIOK INTEZESE

A latogatok, amennyiben a konyvtér, illetve az antény dolgozoinak valamilyen intézkedé-
sét sérelmezik, panaszukkal az intézmeény etz fordulhatnak.
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7. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

A komléi Jozsef Attila Varosi Kbnyvtarban az olvasés a latogatdk az alabbi szolgaltataso-
kat vehetik igénybe.

7.1 TERITESMENTES SZOLGALTATASOK

A konyvtari dokumentumok helyben hasznélata

A konyvtar valamennyi szolgaltatbhelyén biztositiagy allomanyanak erre rendelt részét
latogatdi helyben hasznalhassak.

A konyvtarhasznaldk —a kézikonyvtar kivételével-nden korlatozas nélkiul kézbe vehetik a
szabadpolcon elhelyezett dokumentumokat, fel kadinban hivni a figyelmuket arra, hogy
azokat hasznalat utan hagyjak az asztalukon.

A raktarban tarolt dokumentumok hasznalatahoz easdinak —a konyvtaros segkodzrent-
kodésével- kétapot kell kitolteni. Ezen fel kell tlintetni a dakentum és az olvasé azonosi-
tasahoz szukséges adatokat, és al&eot ala kell irnia mind az olvasdnak mind a kdayv
rosnak.

A konyv kiadasanak a regisztralasa utan kerulhak éslhasznaléhoz dokumentum a helyis-
mereti gyijteményldl, a raktarbdl és a kézikdnyvtari allomanybdl. Ete&z allomanyegysé-
geket a konyvtaros adja at a felhasznalénakisseszi visszastik.

A konyvtari dokumentumok hasznalatakor az olvasdigyelnie kell azok épségére, tisztan
tartasara. Rongalas, csonkitas, beleiras, alalsfizassetén a szolgalatot teljgdibnyvtaros

a dokumentumhasznalatot koteles felfliggesztenz édvasot a szolgéltatas igénybevétdlét
akar egy évre is eltiltani, az okozott kart medsri

A konyvtari dokumentum kdlcsénzése
A kolcsdnzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részétdbledzott olvasoinak kdlcsonzi. A kol-
csonzési hatarid valamint az egyszerre kikdlcsonézhelokumentumok szama dokumen-
tumtipusonként, tipuson belul kbnyvtari status ister kovetkes:

Kolcsonzési id Hosszabbitas
Konyv 28 nap igen
Kézikonyv egyedi elbiralas alapjan
Helyismereti anyag egyedi elbiralas alapjan
AV dokumentumok intézmeényeknek
Hangkazetta 28 nap igen
Nyelvi kazetta 7 nap igen
CD 7 nap igen
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Az olvasonal egyszerre 3 db kdnyvtari egység lakétikdnyvtari allomany esetében egyedi
elbiralas alapjan.

A helyismereti gyjteményldl csak a tobbpéldanyos kényvek kdlcsonoablket egyéb hely-
ismereti dokumentum nem adhato ki.

Olvasotermi és segédkdnyvtari kdnyv a kolcgokanyvtaros egyedi elbiralasa alapjan adha-
to6 ki. E dokumentumok alapvien helybenhasznéalatra szantak, ezért kdlcsonzésigkam
gadhatd!

A tablazatban ,igen” jelzéssel ellatott dokumentkrikdlcsdnzési hatarideje csak akkor hosz-
szabbithaté meg, ha arréjelgyzést nem vettek fel.

Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvasé a kolcsonzési hatafigiartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza és a kolcsénzés hosszabbitasatkérte (személyesen, telefonon, levél-
ben, e-mail-ben, sth.) a 8. fejezetben feltintdésedelmi dijat, valamint azdkibzben fel-
mertlt adminisztracios és postakoltségeket koladnyvtar szamara befizetni.

A kolcsdnzési hatéritllejarta utan a konyvtar egy hetet var az didszolitas kikildésével
(kivéve: kézikony, dljegyzett dokumentum).

Ha a dokumentum nem Kkerll vissza az intézménybd@ngvtar felszolitjia a kolcsont a
konyvtari dokumentum visszaszolgaltatasara. leisZdlitas: a konyvtar felszolitja a kdlcson-
z6t a dokumentumok visszaszolgéltatasara. Az onaitédelemmel nem rendelkenlvasok
esetén a felszolitast a jotallonak kell elkildeés,fel kell tintetni a kdlcsdnzott dokumentu-
mot és darabszamat. Amennyiben a kolcédmAelszolitast kovétkét héten belll a doku-
mentumot visszaszolgaltatja, a postakoltség ésededmi dij megfizetése terheli.

Ha a dokumentumot Ujabb két hét eltelte utan semdwissza a kdlcsonvévaz intézmeny
egy harmadik felhivast kuld ki részére (ill. ha iihg@vedelemmel nem rendelkezik, j6tallo-
janak) tértivevényes levél formajaban, melybenifekti azt az 6sszeget, melyet a dokumen-
tum visszaadasanak elmulasztasa miatt a kolcsététdidvetel. Ez magaba foglalja a kése-
delmi dij, az eddig felmerllt 6sszes postai valdragminisztracios koltség dsszegét és a do-
kumentum ellenértékét. Az utdbbi megallapitaségtgynéenyben elfoglalt érték szerint egyedi
elbiralas alapjan a feldolgoz6 kdnyvtaros donteseirst torténik.

E levélnek figyelmeztetnie kell az olvasot arrahisgy az intézmény a postara adastol szami-
tott 30. nap letelte utan —ha a tartozas tovatsbfenndll- koteles birésaghoz fordulni abbdl a
célbol, hogy az a kolcsonvévaz 1994. évi LIII. térvény rendelkezései alapgakonyvtari
kovetelés megfizetésére kotelezze.

A 30. nap eltelte utan a koényvtar a birosagi végjtabrol szolo térvény rendelkezései szerint
jar el.
A rovid hataridre kolcsonzott dokumentumok esetén az intézmérmgisdelhivas kibocsa-

tasaval nem varja meg a harom nap elteltét, hamerakaelklildését a lejarati napot kovét
elss munkanapon intézkedik.
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Kdnyvtari dokumentumok eléjegyzése

A kényvtar azokat a dokumentumokat, amelyeljgynenyében nem talalhatéak meg konyv-
tarkozi kblcsbnzés utjan szerzi be a felhasznaloKakételes, indokolt esetben, az alloméany-
ban meglé¥ szakirodalmi i is kérheb konyvtarkdzi kélcsonzeés atjan.

Az ilyen modon atadott dokumentumok hasznélatafeli&teleit a kdlcsonado konyvtar szab-
ja meg.

Konyvtarkozi kdlcsonzés esetén a visszakulldés poksggét valamint a kdlcsonado konyv-
tar altal kért téritési dijat a felhasznalonak kedigfizetni.

A konyvtér a gyjteményébe kerult dokumentumokat (korlatozott mdxéd) mas konyvtarak
felhasznaldi szamara is hozzafétvet tesz konyvtarkozi kdlcsdnzés atjan. Ezstsban a
tobbes példanyszamu dokumentumokra vonatkozik.

Tajékoztatas

E fejezet vonatkozasaban tajékoztatason a kifegzet célra szolgald konyvtari dokumen-
tumokbdl tortén, kutatdmunkét nem igényl szobeli tjékoztatést értjiuk.

A konyvtar téritésmentesen nyujt tajékoztatast:

— konyvtari rendszerre vonatkozo kérdésekben

— az intézmény hasznalatarajigykorére, szolgéltatasaira vonatkozo6 kérdésekben,

— a konyvtar allomanyéarol az e célra épitett kataddfgy az intézmeény altal megvasarolt,
készitett adatbazisok segitségével,

— az alaptevékenység keretében épitett (szamitogdpegyéb) adattarakban eléthat-
formaciokrol.

Téritésmentes a kodnyvtarhasznalatot barmilyen kéeté érini csoportos foglalkozasok
megtartasa.

7.2 ATERITESHEZ KOTOTT SZOLGALTATASOK

Masolatszolgaltatas

Az intézmény az allomanyaba tartoz6 dokumentumokaihennyiben ez széizjogokat
nem sért— hasznaldi részére masolatot készit. Mlatagolgaltatasert a konyvtar téritési dijat
kér.

Nyomtatas

A szamitogépes halozatrol nyomtathatnak az olva&dkyomtatasért a konyvtar téritési dijat
kér. A szamitégépeken csak a konyvtar altal éHebtt floppy és CD hasznélhat6. (Lasd
Kodnytarhasznalati szabalyzat.)
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Bibliografiai és szakirodalmi tjékoztatés, irodalankutatas

Amennyiben a felhasznalo a tajékoztatast irasbain ikétve ahhoz nem efsorban a tajé-
koztatas céljat szolgald kiadvanyokat, informacidloadkat is fel kell hasznalni (p. rejtett
bibliografiak, folydiratok éves tartalommutatéibpgt annak elvégzéseeért téritési dijat kell
fizetnie. A kdnyvtar és a felhasznaléz=ttesen megallapodik a fizeténdijban.

Témafigyelés

A felhasznaldk igénye alapjan a konyvtar témafiggelallal a felttt olvasoszolgalati rész-
legben abfizetett hirlapokbdl és folyodiratokbdl. Megallapadésak a téma pontos megfogal-
mazasa és a figyeletidlokumentumok tételes felsorolasa esetén kéthetszolgaltatasert
téritési dijat kell fizetni. A konyvtar csak erv@asymegallapodas esetén végzi el a munkat.

CD, CD-ROM kolcsonzés

A konyvtar a rendelkezésére CD és CD-ROM jdildgkumentumokat téritési dijért cserébe
kolcsonzi. (Lasd Konyvtarhasznalati szabélyzat.)

Nyelvi kazettak
A konyvtar az allomanyaban szeréplyelvi kazettakat téritési dijért cserébe kblcsdnz

A téritéses szolgaltatasok dijat kilon tablazataianazza a konyvtarhasznalati szabalyzat
zarasaként. Ezen dijak folyamatosan kerilnek aiztalakra.

Komld, 2006. november 28.
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Beiratkozasi dijak

Dolgozok, munkanélkiliek, levele# tagozatos diakok: 1.200,- Ft /&
Nyugdijasok, nappali tagozatos diakok: 600,- Ft /of

Szolgaltatasok

Szamitdgép hasznalat: 200,- Ft/ 6ra
100,- Ft/ fél 6ra

Fénymasolas: A/4: 15,- Ft/db
A/3: 30,- Ft/db
szines A/4: 50,- Ft/db
Nyomtatas: fekete-fehér: 20,- Ft/db
szines: 50,- Ft/db
Digitalis masolat (szkennelés): A/4: 50,- Ft/oldal
Fax kuldése belfoldre: 250,- Ft/oldal

Eayéb

Olvasojegy potlasa: 50,- Ft/db
Késedelmi dij/hét/kdnyv: 25,- Ft/db
Kézikdnyvre/kényv/nap: 50,- Ft/db
Postakdltség: 120,- Ft/levél

A feltiintetett dijak 27% &fét tartalmaznak.

Altalanos iskolasoknak 16 éves korig, a 70 éven idieknek, a fogyatékkal ébknek és a
kozgyijtemények dolgozoinak a beiratkozas dijtalan.

A befizetett tagdij ellenében a konyvtarhaszrs@iat jogdnaz adott év végeéigogosult a
konyvtar szolgaltatasainak igénybevételére.



